PRESENSI MAHASISWA DAN DOSEN dalam
https://elearning.pnj.ac.id

Berikut ini adalah tahapan yang dilakukan untuk membuat presensi pada Learning Management System yang
digunakan di Politeknik Negeri Jakarta (PNJ) melalui tautan https://elearning.pnj.ac.id.

(Klik untuk navigasi)
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1. LOGIN ke elearning.pnj.ac.id

Dosen diberikan akun dengan

USERNAME (NIP) dan PASSWORD

untuk  mengakses ke laman
https://elearning.pnj.ac.id/ dengan | BEEEII LN
ROLE sebagai TEACHER.

Kembali
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2. Masuk ke dalam COURSE

Untuk
halaman
https://elearning.pnj.ac.id
melalui menu MY COURSE*.

menuju COURSE pada
depan

adalah

Elearning PNJ

Wreme @ luhoed EEow

Ket :

*My Course akan menampilkan
Course terakhir yang kita buat,
dengan default setting course
visibility = show.

Berikut ini adalah tampilan halaman
COURSE.

Pada halaman ini tampak RESOURCE
berupa RPS yang dikirimkan saat

= Clock .

Server

3 My courses

s g

&

pengajuan TIKET ke DASI PNJ dan
minggu perkuliahan yang dimulai
dari minggu pertama (8 Maret — 14
Maret) dan minggu-minggu
berikutnya sampai dengan akhir
semester.

Pada saat baru dibuka, mode
pengaturan COURSE dalam kondisi
mati (OFF) sehingga tidak bisa
dilakukan penambahan/ perubahan
ACTIVITY/ RESOURCE dan SECTION.

Kembali

B+ Mycourses » Tk 594 » Kanmrukal Sgd 0 » 20203501 Geran » K Penguan Hidrotka 251, 20302431 Genep

RPS

| L& March - 14 March '

Minggu
perkuliahan

15 March - 21 Man

22 March - 28 March

28 March - 4 April
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3. Mengaktifkan/ menyalakan mode pengaturan COURSE

Untuk mengaktifkan mode
pengaturan, klik TURN EDITING ON.

Pembuatan daftar hadir/ presensi
pada suatu COURSE dapat dilakukan
jika akun sudah masuk (ENROLL)
menjadi USER sebagai TEACHER
dalam matakuliah (COURSE)
tersebut dan mode pengaturan
dalam posisi ON.

W Courne: K3-Pengujian Hidrcat- % g

« ¢ @ @ & nipseleaming prjacid

KS-Pengujia

n Hidrolika-251-2020/2021-Genap

@ Dashimerd e B My Counes  JyThis course

B+ Mycourses » Tk 594 » Kanmrukal Sgd 0 » 20203501 Geran » K Penguan Hidrotka 251, 20302431 Genep

B ws

| & March - 14 March

15 March - 21 March

22 March - 28 March

29 March - 4 April

Berikut ini tampilan COURSE jika
mode pengaturan sudah diaktifkan/
dinyalakan.

Tampak di sebelah kiri terdapat
tombol untuk memindahkan
ACTIVITY/ RESOURCE dan SECTION.

Tampak di sebelah kanan adalah
tombol untuk menambahkan
ACTIVITY/ RESOURCE dan mengedit
SECTION.

Kembali

W Courne: K3-Pengujian Hidrcat- % g

« ¢ @ B & nipseleaming prjacid

KS-Pengujia

n Hidrolika-251-2020/2021-Genap

@ Dashimerd e B My Counes  JyThis course

B+ Mycourses » Tk 594 » Kanmrukal Sgd 0 » 20203501 Geran » K Penguan Hidrotka 251, 20302431 Genep

tombol pemindah activity/ resource

. dan section

pa

15 March - 21 March »

tombol penambah activity/ resource
dan editor section
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4. Menambahkan ACTIVITY berupa ATTENDANCE/ Presensi

Presensi dapat dibuat dengan meng-
klik ADD ACTIVITY & RESOURCES.

W Course: K3-Rengujian Hidrodt - % i

o & NG prjacidicourse viey 2 1 ™

KS-Pengujian Hidrolika-251-2020/2021-Genap

M Heme @ Dahbced BBt BMWyCoune g Thicuse £ - Eedetiots o Sundandy

il
.
£
i

W+ My courses » Tewk Sipd » Kanmruil Spd O » 20202001 Genap » K5 Pengujien Hidrota 25120202021 Gensp.

L]
* @ws s i
@ o
P
& March - 14 March »
& v
+ A L
i 15 March - 21 March » ,
P
4+ -
% 22 March - 28 March » an - —‘ e

Untuk membuat presensi pilih
ACTIVITIES >> ATTENDANCE - klik
ADD

W Course: K3-Rengujian Hidrodt - % i

s
% 15 March - 21 March » ox - B Secwe
3 Bewore
1 impiort
4 1 o pcviy s resoures i
* Qe b
o 22 March - 28 March » Tax '+ B Femiders

Tampilan halaman penambahan
ATTENDANCE untuk pembuatan
Presensi.

Pengaturan yang dapat dilakukan
untuk ATTENDANCE yaitu :

- Nama

- Deskripsi (keterangan untuk
ATTENDANCE dan mode
pemunculannya)

- Lainnya (meliputi GRADE,
COMMON  SETTING, RESTRICT
ACCES, dll)

Kembali

7y o @ O 8 hgsie  peiackd i ™ @ +rmme &=
BB & My courses » Tk 500 5 » 203 m YK Genet Ll
@ Adding a new Attendance o ?:‘-j“"m‘mm“
= General — n
| Nama ATTENDANCE |-
i 1a- B[1lmEl[%]s
Slaleimiaibe — Deskripsi ATTENDANCE

Pengaturan lainnya

sncorte page §

[FhOusiny daterioton o b Cf.i::sl » Comman module settings .
- & Add a block

\ + Restrict access + Tags » Competencies » Extra restrictions
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5. Pengaturan Awal ATTENDANCE

PENGATURAN AWAL ATTENDANCE
dapat dilakukan dengan pengisian
pada bagian NAME, DESCRIPTION,
dan centang pada bagian display
description on course page.

KS-Pengujian Hid

Miome  @Duhieed  EEen B MyCo

rolika-251-2020/2021-Genap

B+ My courses » Tewnk Spd » Kanmrukal Spd OF » 20202001 Gerap » K5 Pengujan Hidrodea 35120202001 Genap » General » Dukar Hadr Manasiswa + Bk seaings

@ Updating: Attendance o

= General

Berikut ini tampilan pada halaman
COURSE vyang sudah terdapat
ACTIVITY berupa link/ tautan ke
DAFTAR HADIR MAHASIWA untuk
pengisian PRESENSI MAHASISWA,

PENGATURAN AWAL dapat
dilakukan melalui tombol EDIT.

Selanjutnya harus dilakukan
PENGATURAN LANJUT ATTENDANCE
hingga dapat digunakan oleh

mahasiswa untuk pengisian
PRESENSI pada setiap
berlangsungnya kegiatan
perkuliahan.

PENGATURAN LANJUT dapat
dilakukan dengan meng-klik link/
tautan DAFTAR HADIR MAHASISWA.

Kembali

¢ Grade * Common module settings

& Adminisiration

= Add a block

KS-Pengujian Hidrolika-251-2020/2021-Genap

4 Heme @ Dashimerd e I My Counses

T s

B+ My courses » Tesnk Sipd » Kanmruil Spa 0

Edit Pengaturan Awal

+ @ws s

+ |§3 Datar Hodi Mahasiwa ¢

Manasawa dinars pian selai menges st rss inisev

P 54 keganan peshuishan Berngsung

| 4 &March - 14 March

Edit Pengaturan Lanjut

+ 15 March - 21 March »
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6. Pengaturan Lanjut ATTENDANCE

a. Penambahan Sesi Presensi

Tampilan halaman PENGATURAN
LANJUT ATTENDANCE.
Klik ADD SESSION untuk

menambahkan PRESENSI bagi setiap

W KS-Pengupsa Hidrolie-251-0 X g

“ ¢ @

KS-Pengujia

B &

n Hidrolika-2S1-2020/2021-Genap

@ Oshined B e

g priacid

B My touses T cuse

Sesi Perkuliahan.

Pada halaman ADD SESSION dapat

B8+ Mycourses » Tenk Sipd » Kaomrual Spd O3 » 20200001 Genap » K5 Pengujen Higrota 35120007801 Genap » Genessl » Owlar Hadr Manasiswa + Dafsar Haskr Manasiowe

Attendance for the course :: KS-Pengujian Hidrolika-251-2020/2021-Genap

emeng (e Bk il S SaA1 RN peraRan Besliny

P Datc Ted Tie

ey

W KS-Pengupsa Hidrolie-251-0 X g

Penambahan Presensi untuk
setiap Sesi Perkuliahan

& Adminisiration

= Add a block

dilakukan pengaturan : PR D @ huwiteamingsepscitimodiendances o L LtmOe =
- Tanggal (kuliah perdana) T ——————————
- Waktu (jam kuliah sesuai jadwal) T T S S

B MUItIpIIkaSI Sesi  Presensi (kllk Attendance for the coursq :: KS-Pengy Tangga/ (KU/IGh Perdana) ?:‘.j""mbmm"

untuk mengatur beberapa waktu
perkuliahan terjadwal)

- Mengizinkan mahasiswa untuk
mengisi sendiri Presensi (sesuai
tanggal dan waktu yang telah

diatur di atas)

Pengaturan Multiplikasi Sesi

Presensi :

- Ceklis untuk menentukan
pengulangan sesi Presensi

- Hari Kuliah sesuai Jadwal

- Minggu pengulangan

- Tanggal Kuliah Terakhir (pada
semester ini sesuai Kalender

Akademik)

hari

Kembali

- Add session

Waktu/ Jam Kuliah sesuai jadwal

Multiplikasi Sesi Presensi

Mengizinkan mahasiswa

untuk mengisi sendiri Presensi

Pengulangan sesi Presensi

Hari Kuliah sesuai Jadwal

Minggu pengulangan

el Tanggal Kuliah Terakhir
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Data: Jadwal Perkuliahan Sem.
Genap 2020/2021 di Jurusan Teknik
Sipil.

Contoh :

Pengujian  Hidrolika kelas 2-S1
terjadwal pada hari Jum’at mulai
jam 07.30-11.05 WIB.

Contoh Pengaturan Lanjut Presensi
untuk Penambahan Sesi :

- Kuliah Perdana: 12 Maret 2021

- Waktu Kuliah: 07.30-11.05

- Pengulangan sesi presensi: CEK

- Hari Kuliah : Jum’at

- Pengulangan: 1 minggu sekali

- Tanggal kuliah terakhir: 9 Juli 2021
- Klik : ADD

W' K5-Penguian Hidrolike- 251

“ ¢ @

= Add session

*

priacid

Truesaay [hwedresdey Dlmoursdey Erocay

Tampilan hasil Pengaturan
Multiplikasi Sesi Presensi.

Sejumlah 18 sesi presensi terbuat/
generated oleh sistem elearning
secara otomatis.

Kembali

W' K5-Penguian Hidrolike- 251

“ ¢ @

Attendance for the course :: KS-Pengujian Hidmiika-281—2020lr

[ JADWAL PERKULIAHAN
' 2l PROGRAM STUDI D-3 KONSTRUKSI SIPIL
E JURUSAN TEKNIK SIPIL POLITEKNIK NEGERI JAKART#
[ | — KELAS 2 SEMESTER GENAF TAHUN AKADEMIK 2020/ | 12 Maret 2021
1 KELAS D281 B.207
CJAM] WAKTU SENIN i} WAKTU JUMAT
| 1 |07.30-08.20 |Konstruksi Beton & Prategang Amalia 07.30-08.20 | Pengujian Hidrolika | Nuzul & Triwulan
| 2 | 08.20-08.10 |Konstruksi Beton & Prategang Amalia 08.20-09.10 | Pengujian Hidrolika |Nuzul & Triwulan
.| 3 | 08.10-10.00 | Konstruksi Beton & Pratagang Amalia 09.10-10.00 | Pengujian Hidrolika | Nuzul & Triwulan
' 10.00-10.15 10.00-10.15 )
| 4 | 10.15-11.05 |Konstruksi Baja :Yanuar 10.15-11.05 | Pengujian Hidrolika Muzul & Triwulan
§ | 11.05-11.55 | Konstruksi Baja Yanuar 11.05-11.55
11.55-12.25 11.56-13.00
| B | 12.25-13.15 |Konstruksi Baja :Yanuar 13.00-13.50 :
o 7 | 13.15-14.05 | Konstruksi Baja ‘Yanuar 13.50-14.40
| 8 | 14.05-14 55 |Konstry——=— A 4aanac [
o 9 | 14.55-15.45 2 q : 5
inmirEEEE Hari Kuliah sesuai Jadwal A T
¢ 10 | 16.00-18.50 16.35-17.25
o 11| 16.50-17.40 [ 17.25-18.15
1740 18 10 1045 18 90

= Add a block

o

i S8TIA 5841 kEFUTAN periushan berngzung

»on0

oo

o0

»on

L]

LN -}

»on

L 8}

ron

o0

XN

(m] w]

OFL Ol

imy =

Data: Jadwal Per.kullahan Sem. PN JADWAL KEGIATAN DAN PEMAKAIAN RUANG KULIAH SEMESTER GENAP
Genap 2020/2021 di Jurusan Teknik '-\%/J TAHUN AKADEMIK 2020 - 2021
Sipil sesuai Kalender Akademik PNJ T JURUSAN TEKNIK SIPIL
2020/2021. POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
Contoh : BULAN MARET APRIL MEI JUNI JULI
. .. . . MINGGU | 4 2 3| 4 5 6 | 7 8 | 9 10 11 12| 1301815161718 ]
Matakuliah  Pengujian  Hidrolika [2 ] ] Lo 7] | £ ENET 1 |
. . . 08 15 22 29 05 12 19 26 03 10 12 20 24 k| o7 14 21 28 05 12 1!
dilaksanakan reguler setiap minggu | | taneeaL s |so | s | s |so | s |sp|sp|so| s | so| s |so|so|sp| sp|so| s sw|so|s
sepanjang semester, kecuali hari 13 | 20 27 03| A0 17 | 24 |01 o8 | 11 | 19 |22 | 29 | 05 [i2ii8m 2008ty 17 | 2
. KELAS
LIBUR dan saat Kelas 2-S1 terjadwal
. . 2-51 B.207 B.207 B.207 ]
perkuliahan blok selama 7 minggu 1
(WS, LT, UTS, dan UAS). - E| 252 | B L el B 117 il
Perkuliahan reguler sebanyak 11 kali | |7 T 5200 KPJ ’
E s
pertemuan. _ __ —
[ Perkuliahan Blok 7-minggu (4 minggu W TS, dan-1 minggu UAS) I
' geu-t gg gg
|Page




b. Penyesuaian/ Pengurangan Jumlah Sesi Presensi

Penyesuaian jumlah perkuliahan
reguler sesuai dengan Jadwal
Perkuliahan dan Kalender Akademik

W KS-Pengupen Hidroiie- 2512 %

« ¢ @ o &

priacid

moae &=

e +

of Adminssiration

Attendance for the course : KS-Pengujian Hidrolika-251-2020/2021-Genap
PNJ. - U Kolom ACTION
- Awalnya terbuat 18 sesi presensi
- Pilih sesi presensi yang terjadwal
blok (WS, LT, UTS, UAS) dan Hari ) S
Libur — isi CEK BOX pada kolom o
ACTION sehingga terpilih 7 sesi (= AT
tidak ada perkuliahan matakuliah D
PENGUJIAN HIDROLIKA pd Kelas 2- ron @
51) g -
- Pilih Aksi : DELETE -
- Klik : OK " res e
:—.MLMQM ‘L-‘JE prj.acid o S R ¢ ] +Inm@D@® &=
ron [J]
S
rea 0O
T Tombol OK
ron O
e . ron [
.| Pilih Aksi S
Konfirmasi penghapusan Sesi
Presensi.

- Periksa kembali Sesi Presensi yang
akan dihapus
- Jika sudah benar, klik CONTINUE.

Attendance for the course :: KS-Pengujian Hidrolika-251-2020/2021-3

stration

Sesi Presensi yang
akan dihapus

Confirm

Tombol
CONTINUE
Kembali |
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- Penghapusan Sesi Presensi
Berhasil.

- Tersisa 11 Sesi Presensi.

- Jumlah Sesi Presensi sudah sesuai
dengan Perkuliahan reguler yaitu
sebanyak 11 kali pertemuan.

- Mahasiswa dapat mengisi daftar
kehadirannya pada tanggal dan
waktu yang terjadwal pada Sesi
Presensi yang sudah disediakan.

Pada halaman ini juga terdapat
tombol pengaturan periode waktu
Sesi Presensi yang ditampilkan.

W' KS-Penguian Hidrolie-251-2 % IS

£

priacid

Attendance for the course :: KS-Pengujian Hidrg

Penghapusan Sesi
Presensi Berhasil

™

Periode Waktu

4 M & & =

vang ditampilkan

w]

»on0

rom |

o0

»on

L]

LN -}

oo0oo

»on

L 8}

oo

»on

o0

Sesi Presensi

c. Perubahan Sesi untuk Penggantian Jam Mengajar

Perubahan Sesi Presensi untuk
Penggantian Jam Mengajar dapat
dilakukan dengan mengatur sesi
yang akan diganti/ dipindahkan
waktunya.

Contoh : pada Sesi Presensi No.10
terjadwal terdapat hari LIBUR yaitu
WAFAT ISA AL MASIH hari Jumat, 2
April 2021. Jam pengajaran akan
dipindahkan menjadi hari Kamis, 1
April 2021 jam 14.05-17.40.

Untuk megubahnya, klik EDIT (icon
gir #) pada tombol ACTION.

W' KS-Penguian Hidrolie-251-2 % IS

&

¢ @

o & priacid

Attendance for the course :: KS-Pengujian Hidrolika-251-2020/2021-Genap

ngisl et adi o setiap saat beglatan perkuilahan beslangues

]

Sesi ke-10 bertepatan dengan
Libur hari Jumat, 2 April 2021

Tombol
ACTION n o e & En

v
]

L4
o

> o1

| Edit

. | Take Attendance |

Halaman perubahan sesi presensi.

Kembali

W' KS-Penguian Hidrolie-251-2 % IS

&

¢ @

o & priacid

Attendance for the course :: KS-Pengujian Hidrolika-251-2020/2021-Genap

e e

| 'T-angg(-JISemula |
Lo
[o= B,
B -]
= R m P e | ./Gm Pengganti
=R - .
S changes m

2 & +m@Oe &=

5+ Mycourses » Tesmk 5ol » Nporirusl Sp D3 5 HOME02TGenap v K5-Fergujen Hidross. 3512020202 1-Genap v Genersl v Duftar 11adr Manasiswa » Daftar Hicr Mabasaws
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Perubahan Sesi Presensi untuk
Penggantian Jam Mengajar telah
berhasil dilakukan.

Sesi ke-10 menjadi hari Kamis, 1 e
April 2021, jam 14.05-17.40 reu -0
»on [
a 3 ape TIAM . VIOSAM KB Sugencs Reguiar class session ros []
Feguiar cass session ron [ B2 Add a block
»os [
»on [
. ros []
(] »oa O
»oas [ |
wea O
¥ |
d. Pembuatan ATTENDANCE untuk Perkuliahan GROUP
ATTENDANCE atau Presensi dapat
dibuat untuk perkuliahan grup
seperti di LAB UJI dan WORKSHOP.
Contoh : JADWAL PERKULIAHAN
. PROGRAM STUDI D-3 KONSTRUKSI SIPIL
Kelas 1-S1 pada hari Selasa, JURUSAN TEKNIK SIPIL POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
terjadwal perkuliahan Uji Bahan 1 KELAS 1 SEMESTER GENAF TAHUN AKADEMIK 2020/2021
dan IUT 2 (praktek) mulai jam 09.10- KELAS _:|1-51 B.210
JAM[_WAKTU SENIN SELASA
16.50. Dalam pelaksanaannya, kelas 1| 07.30-08.20 | Pendidikan Kewarganegaraan____Darul N z SguRakARPanguiiran TaRARKIAS A TIEaS ||
H H : : |2 |08.20-09.10 | Pendidikan Kewarganegaraan Darul N
dlbagl n.]enjadl 2 GRUP (A dan B) . 3 109.10-10.00 |Pendidikan Kewarganegaraan Darul N Uji Bahan 1/IUT 2 (praktek) Anni S/ Aisyah )
Pada minggu pertama, Grup A - Uji 10.00-10.15 , ,
4 [10.15-11.05 [Mekanika Tanah 1 ,Budi D Uji Bahan 1/ IUT 2 (praktek) Anni S/ Aisyah ]
Bahan 1, sedangkan Grup B - 1UT2. 5 | 11.05-11.55 | Mekanika Tanah 1 Budi D Uji Bahan 1/ 1UT 2 (praktek) Anni S/ Aisyah b
. : 11.65-12.25
Untuk |tU, perIU dibuat 2 .8 ]12.25-13.15 [Mekanika Tanah 1 Budi D Uji Bahan 1/ IUT 2 (praktek) Anni S/ Aisyah )
ATTENDANCE utk pengisian 7| 13.15-14.05 | Mekanika Tanah 1 Budi D Uji Bahan 1/1UT 2 (praktek) Anni S/ Aisyah ]
. | 8 |14.05-14.55 Uji Bahan 1/ 1UT 2 (praktek) Anni S/ Alsyah
PRESENSI (Presen5| Grup A dan | 9 |1455-15.45 Uji Bahan 1/ 1UT 2 (praktek) Anni S/ Aisyah
. 15.45.16.00
PresenSI Grup B) pada_ kedua 10 | 16.00-16.50 : Uji Bahan 1/ IUT 2 (praktek) :Anni S/ Aisyah
COURSE tersebut, sehingga 116501740
mahasiswa yg tergabung dlm Grup A | 218101900
(mis. no. urut 1-12) hanya akan I — .
mengisi Presensi Grup A, demikian
juga sebaliknya.

1) Pembuatan Grup

Sebelum membuat Presensi Grup A
dan B seperti di atas, perlu dibuat
GROUP dalam COURSE untuk
mengelompokkan mahasiswa suatu
kelas dalam beberapa GROUP.

Untuk itu klik USER di kolom

ADMINISTRATION (sebelah kanan),
sehingga muncul icon GROUPS.

Kembali

&

W' Course: K3-Pengujian Hidroll - %

¢ @

KS-Pengujia

o & priacid e it - ™

& ®  QEnghhien-

n Hidrolika-2S1-2020/2021-Genap

o = + mODe® &=

Mzl larkah Pributome 10 TIORN 2000000 & -l

M Home @y Dashieed BBt B MyCoune  JyThisouse 0 - Eas - -
BB My courses » Tesnk Sipd » Kanmruksl Spd 03 » 20203001 Gerap » RS Pengujon Hidrota-251. 20202001 Senap
o€ Adminsiration
® s
D Dt Hsclir Mahasrna

ARSI PR PEAR SN FASEAL SATTAT RASE 16 SAEAD EASE VARASAN PArLARAN BAMBAGHUNE

& March - 14 March

15 March - 21 March

22 March - 28 March

28 March - 4 April
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Sehingga menuju halaman GROUPS
seperti ini.

Pembuatan GROUP bisa dilakukan
secara manual (CREATE GROUP)
atau otomatis (AUTO CREATE
GROUP).

KS-Pengujian Hidralika-251-2020/2021-Ganap Groups

2) Pembuatan Grup Manual

Secara Manual, pembuatannya akan
dimulai dengan penamaan dan
deskripsi grup. Diakhiri dengan SAVE
CHANGES.

Manual

Otomatis

Grup telah dibuat namun belum
memiliki anggota sehingga perlu
diisikan anggota dari grup tersebut
secara manual (satu per satu).

Klik ADD/ REMOVE USERS

Kembali

KS-Pengujian Hidralika-251-2020/2021-Ganap Groups

T B mme &

of Adminssiration

U - I +m@Oe &=

of Adminssiration

Anggota Grup

Penambahan Anggota Grup
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Halaman ini menampilkan Nama
dan Deskripsi grup yang akan
ditambahkan anggotanya.

Anggota grup yang dapat
ditambahkan adalah yang ada dalam
kolom POTENTIAL MEMBER yaitu
semua USER yang telah ENROLL ke
dalam COURSE ini.

Penambahan USER (mahasiswa) ke
dalam Grup A dilakukan dengan
memilih nama mahasiswa pada
kolom POTENTIAL MEMBER
dilanjutkan dengan klik ADD.

W KS-Pengupen Hidroiie- 2512 %

« [l ] o &

priacid

- e e

Addiremove users: Grup A

Nama Grup

Grup A |

peee e

Deskripsi Grup

Daftar Nama
Anggota Grup

Nama-nama yang sebelumnya
dipilih pada halaman ini sudah
ditampilkan pada kolom kiri sebagai
GROUP MEMBER dari Grup A.

W KS-Pengupen Hidroiie- 2512 %

“ ¢ @

o &

T M T T e o T SR e T

Addiremove users: Grup A

Grup A

38

sected uzers

Potential Member

1 Beate

priacid

Daftar Nama
Anggota Grup

3) Aplikasi Grup pada Presensi

Sebelum mengaplikasikan grup yang
sudah dibuat, nama presensi akan
diubah (EDIT TITLE) untuk
membedakan presensi untuk Grup A
maupun Grup B. Caranya dengan
klik lambang pensil - # :, ketikkan
nama baru dan tekan ENTER.

Untuk mengaplikasikan grup pada

presensi, klik EDIT >> EDIT SETTING
untuk mengatur presensi.

Kembali

' Course: K5-Fenguian Hizrcsl - %

si yang sudah dibuat

B 2 1-Genap

B+ Mycourses » Tk Sipd » Kaomrual Spd O3 » 20202001 Genap » KS-Penguien Hidd

+ @ws s

Edit Presensi

+ |§3 Uisliar Hadic Mabacstwp GRUP A 2

Manaswa dinarapkan seiduu mengis dafe]r rast ini senap saw kegaren pesaiahan Berlangauny

il 8 March - 14 March »

+ 15 March - 21 March »

Edit Title

= Add & block
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Gunakan fitur RESTRICT ACCESS
untuk mengaplikasikan grup pada
COURSE.

Klik RESTRICT ACCESS >> ADD
RESTRICTION >> GROUP

« ¢ W

= General

1 preacsd

Do Hacir Wprasisen GRUP &

Restrict Access

| % W E e e

- Restrict access

Pilih Grup A sebagai batasan untuk
mengisi presensi ini.

Dengan pengaturan ini, maka
presensi hanya bisa diisi oleh
mahasiswa yang tergabung dalam
Grup A.

Selanjutnya tekan SAVE AND
RETURN TO COURSE.

FR———— ‘

CRE R R T

Competency breaizenm
Lo
Waciig

Wesare
¥ Coune pamrioation

-Adda

gt

Trierie s fmqustmd Teleti o s, toren s

= Restrict access

Kembali ke halaman depan COURSE.

Akan nampak notifikasi bahwa
Presensi ini hanya dapat diisi oleh
USER/ mahasiswa yang tergabung
dalam GRUP A.

4) Duplikasi Presensi

Untuk membuat presensi bagi GRUP
B, presensi yang sudah dibuat dapat
digandakan.

Caranya : klik EDIT >> DUPLICATE
Selanjutnya dapat disesuaikan title
Presensi dan RESTRICTION untuk
Grup B.

Kembali

Pembatasan berdasarkan Grup

v Grade »

i
5

eurze page @

Pilih Grup A

» Tags * Lompetencies »

ExTra restr

Common module settings

= Add a block

BB My courses » Tesnk Sipd » Kanmruksl Spd 03 » 20203001 Gerap » RS Pengujon Hidrota-251. 20202001 Senap

+ @ws s
+

Notifikasi

i 8 March - 14 March »

& 15 March - 21 March »

Duplicate

& st s e e B A0 8 BloCK
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Berikut ini tampilan di halaman
depan COURSE dengan 2 Presensi
untuk Grup A dan Grup B.

W > Mycourses » Tesrk St » Kanmruil Spd 03 » 2030801 Geran » K Pengujen Hidrotia 251 20002021 Gensp
& Administration
+a-

+ @ws s

Presensi untuk Grup A

| rice momiatis oo vou o s Grupt

Presensi untuk Grup B

R ot valiatie uniess: You beieng 2 Grup B ¥ Bexore

| & & March - 14 March »

Kembali
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7. Presensi Kehadiran Dosen

Sebagaimana kebijakan PNJ dalam
perhitungan jam mengajar dosen
yang menggunakan elearning, maka
pengisian Presensi kehadiran dosen
dapat dilakukan melalui Presensi
yang sudah dibuat dengan mengisi
DESCRIPTION dari setiap Sesi
Presensi.

Klik link ke Presensi.

W Courne: K3-Pengujian Hidrcat- % g

« ¢ @ @ & nipseleaming prjacid

KS-Penguj

4 Heme @ Dashimerd e B My Counes  JyThis course

n Hidrolika-251-2020/2021-Genap

Apabila pada Daftar Presensi tidak
tampak Sesi Presensi yang sudah
dibuat (seperti gambar di samping),
maka atur periode waktu yang
ditampilkan dengan klik ALL untuk

memunculkan seluruh Sesi Presensi.

B+ Mycourses » Tk 594 » Kanmrukal Sgd 0 » 20203501 Geran » K Penguan Hidrotka 251, 20302431 Genep

& Adminisiration

Presensi yang sudah
dibuat

W KS-Pengupsa Hidrolie-251-0 X g

« ¢ @ @ & nipseleaming prjacid

KS-Pengujia

4 Heme @ Dashimerd e B My Counes  JyThis course

n Hidrolika-251-2020/2021-Genap

Sehingga muncul daftar seluruh Sesi
Presensi yang sudah dibuat.

Untuk mengisi DESCRIPTION pada
Sesi Presensi, klik EDIT (icon gir %)
pada tombol ACTION.

Kembali

B8+ Mycourses » Teank Sipd » Kaomrual Spd O3 » 20200001 Genap » K5 Pengujen Hgrota 35120007801 Genap » Genessl » Owlar Hadr Manasiswa GAUP A 3 Dear

Attendance for the course :: KS-Pengujian Hidrolika-251-2020)

Klik ALL

Periode Waktu

A S g SN R AT Tl i Seliag AL REEIAtAN DEneanan Berlangiug

yanq ditampilkan

-0 | fel

P Date Tew Tye Dseription

W KS-Pengupsa Hidrolie-251-0 X g

« ¢ @ B & nipseleaming prjacid

4 Heme @ Dashimerd e B My Counes  JyThis course

KS-Pengujian Hidrolika-251-2020/2021-Genap

A9+ Wy courses » TesnkSipd ¢ 2 20203001 Gerap 3 KS-

Daftar Sesi Presensi

Mt . e ——

an Hidrolika-251-2020/2021-Genap

Fesaran belngiuy

Tombol [
pEmIEmm——ACTION
a0
: N _-De/ete
ron J
ZLI __ Edit
o f | Take Attendance |
roa O
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Selanjutnya akan masuk ke halaman
ini.

- Ubah tanggal dan jam Sesi Presensi
jika diperlukan.

- Pada bagian DESCRIPTION tuliskan
ringkasan materi yang disampaikan
pada sesi ini sesuai dengan RPS.

- DESCRIPTION ini akan didata oleh
TENAGA ADMINISTRASI JURUSAN
sebagai data perhitungan jam
mengajar Dosen.

- Rekapitulasi akan dibuat pada
setiap AKHIR BULAN.

Kembali

| Tangqal Sesi Presensi  |..

'_ Tanggal & Jam Pengganti
i 4, (dapat diubah jika diperlukan)

DESCRIPTION pada Sesi Presensi
(dituliskan ringkasan materi
yang disampaikan pada sesi ini
sesuai dengan RPS)

Semoga langkah-langkah pembuatan presensi pada elearning ini dapat sedikit membantu bapak/ ibu dalam
penggunaan elearning untuk pengajaran khususnya di Jurusan Teknik Sipil, Politeknik Negeri Jakarta. Semua yang
sudah kami susun di sini masih jauh dari lengkap dan sempurna sehingga kami mohon masukan dan koreksi dari
bapak/ ibu. Apabila ada pertanyaan/ masukan lebih lanjut dapat menghubungi kami di Jurusan Teknik Sipil PNJ.

16 |Page



	2. Masuk ke dalam COURSE
	3. Mengaktifkan/ menyalakan mode pengaturan COURSE
	4. Menambahkan ACTIVITY berupa ATTENDANCE/ Presensi
	5. Pengaturan Awal ATTENDANCE
	6. Pengaturan Lanjut ATTENDANCE
	a. Penambahan Sesi Presensi
	b. Penyesuaian/ Pengurangan Jumlah Sesi Presensi
	c. Perubahan Sesi untuk Penggantian Jam Mengajar
	d. Pembuatan ATTENDANCE untuk Perkuliahan GROUP

	7. Presensi Kehadiran Dosen

